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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo dos servigcos continuados de Apoio Administrativo, em regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, a serem executados nas dependéncias da 3% Superintendéncia Regional da
Codevasf, no municipio de Petrolina, localizado no estado de Pernambuco.

ITEM DESCRIGCAO/ UNIDADE DE
ESPECIFICACAO CATSERV MEDIDA S ullal S

1 Contratagdo dos servigos continuados de Apoio | 5380 un 1
Administrativo, em regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, a serem executados
nas dependéncias da 32 Superintendéncia
Regional da Codevasf, no municipio de
Petrolina, localizado no estado de Pernambuco.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de Apoio Administrativo.
1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens s&o os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execug&o a Empreitada por Prego Unitario.

2, TERMINOLOGIAS E DEFINIGOES

Neste Termo de Referéncia (TR) ou em quaisquer outros documentos relacionados com o0s
fornecimentos/servicos acima solicitados, os termos ou expressdées tém o seguinte significado e/ou
interpretacao:

TERMO DE REFERENCIA — Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar os bens a serem fornecidos, capazes de propiciar avaliagdo do custo pela
administragdo diante de orcamento detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, valor
estimado em planilhas de acordo com o prego de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso,
critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizagao e
gerenciamento do contrato, prazo de execugéo e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.

CODEVASF — Companhia de Desenvolvimento dos Vales do S&o Francisco e do Parnaiba — Empresa
publica vinculada ao Ministério do Desenvolvimento Regional, com sede no Setor de Grandes Areas Norte,
Quadra 601 — Lote 1 — Brasilia-DF.

AREA DE ADMINISTRAGAO E TECNOLOGIA - Unidade da administracdo superior da CODEVASF, a
qual estdo afetas as demais unidades técnicas que tém por competéncia a fiscalizagdo e a coordenagao
dos fornecimentos/servigos, objetos deste Termo de Referéncia.

32 SUPERINTENDENCIA REGIONAL - Unidade executiva descentralizada subordinada diretamente a
presidéncia da CODEVASF, situada em Petrolina-PE, em cuja jurisdigdo territorial se realizara os
fornecimentos objeto deste Termo de Referéncia.

LICITANTE — Empresa habilitada para apresentar proposta.
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CATMAT - E um médulo do SIASG denominado Sistema de Catalogacdo de materiais, onde é realizada a
inclusdo de itens, bem como a sua consulta. Todos os procedimentos para a sua utilizagdo constam dos
Manuais disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal: www.gov.br/compras.

CATSERYV - E um mddulo do SIASG denominado Sistema de Catalogagéo de servicos, onde é realizada a
inclusdo de itens, bem como a sua consulta. Todos os procedimentos para a sua utilizagdo constam dos
Manuais disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal: www.gov.br/compras.

CONTRATO — Documento, subscrito pela CODEVASF e o licitante vencedor do certame, que define as
obrigacdes e direitos de ambas com relagdo a execugéo dos servicos.

CONTRATADA - Empresa licitante selecionada e contratada pela CODEVASF para a execugao dos
fornecimentos.

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO - representacdo grafica da programagdo parcial ou total de um
servigo no qual sdo indicadas as suas diversas etapas e respectivos prazos para conclusdo, aliados aos
custos ou pregos.

ESPECIFICAGAO TECNICA - Tipo de norma destinada a fixar as caracteristicas dos servigos, condigdes
ou requisitos exigiveis para matérias primas, produtos semifabricados, elementos de construcdo, materiais
ou produtos industriais semifabricados. Contera a definicdo do servigo, descrigdo do método construtivo,
controle tecnolégico e geométrico e norma de medicdo e pagamento.

FISCALIZAGAO — Equipe da CODEVASF atuando sob a autoridade de um Coordenador, indicada para
exercer em sua representacao a fiscalizagao do contrato.

DOCUMENTOS DE CONTRATO - Conjunto de todos os documentos que integram o contrato e regulam a
execugcdo dos fornecimentos, compreendendo o Edital, Termo de Referéncia, especificagbes técnicas,
desenhos e proposta de pregos da executante, cronogramas e demais documentos complementares que
se fagam necessarios a execugao dos fornecimentos.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES ou SUPLEMENTARES - Documentos que, por forga de condigbes
técnicas imprevisiveis, se fizerem necessarios para a complementagéo ou suplementagao dos documentos
emitidos nos Termo de Referéncia.

SIASG - é um conjunto informatizado de ferramentas para operacionalizar internamente o funcionamento
sistémico das atividades de gestdo de materiais, edificacées publicas, veiculos oficiais, comunica¢des
administrativas, licitacdes e contratos. E utilizado por varias entidades da Administragdo Publica Federal
(Ministérios, Secretarias, etc.). Pode ser acessado pelo Portal de Compras do Governo Federal:
www.gov.br/compras.

3. FORMA DE REALIZAGAO, VALOR ESTIMADO E CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. Forma de Realizagao: Pregao Eletronico

3.2. Modo de Disputa: Aberto.

3.3. Regime de Execug¢ao: Empreitada por Prego Unitario.

3.4. Divulgagéao do Valor estimado: Publico

3.5. Critério de Julgamento: Menor Prego.
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4, LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser realizados nas
dependéncias/instalacbes da 32 Superintendéncia Regional da Codevasf, situada na Rua
Presidente Dutra, 160 - Centro, Petrolina - PE, 56304-230.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO

5.1. A descrigao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. Os servigos requeridos serao prestados continuamente, nos quantitativos abaixo descritos:

FUNCAO QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - NIVEL | (MEDIO 09
C)
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - NIVEL I 03
(SUPERIOR 1)
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - NIVEL li 04
(SUPERIOR C)
ASSISTENTE DE GABINETE - NIVEL | (MEDIO C) 01
ASSISTENTE DE SUPERINTENDENCIA - NIVEL | 03
(MEDIO C)
ASSISTENTE DE SUPERINTENDENCIA - NIVEL i 01
(SUPERIOR C)
ANALISTA SENIOR (SUPERIOR C) 01
ASSISTENTE DE CONDUCAO (MEDIO C) 02
ASSISTENTE DE CONDUCAO (MEDIO C) + HAB D 01
TOTAL 25

5.3. A contratante podera, também, solicitar a alocagéo temporaria ou por demanda de méo de obra por
posto/hora para atuarem, caso necessario, ao bom andamento dos servigos no ambito da
Codevasf — 3%/SR. Para este servico devera se utilizar dos mesmos valores dos salarios
normativos constantes da Tabela Consultiva da Codevasf 3%/SR (Pernambuco) e da Convengéo
Coletiva de Trabalho em que a empresa seja filiada.

54. Se for o caso, o pessoal e/ou os servicos objeto deste Edital poderdo ser aumentados ou
suprimidos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) de acordo com as necessidades e
conveniéncias da CODEVASF.

5.5. Os servigos terceirizados demandados destinam-se a realizagdo de atividades administrativas,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do
Orgao, conforme dispde o Decreto n° 9.507 de 21 de setembro de 2018, necessarios ao bom
funcionamento da Companhia de Desenvolvimento dos Vales do S&o Francisco e do Parnaiba e
nao inerentes as atribuicdes de cargos de seu quadro de servidores.

5.6. Esta contratagdo permitira o suporte as atividades administrativas, viabilizando um melhor e mais
rapido gerenciamento dos servigos prestados, a alcance das metas institucionais, minimizando os
riscos de eventuais prejuizos a Administragdo e/ou de comprometimento da qualidade dessas
atividades.

5.7. O expressivo crescimento da alocacdo de recursos a Codevasf (Emendas Parlamentares/RPs,
TED’s e Convénios), inclusive no estado Pernambuco, resultou no excepcional incremento
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

3?2 Superintendéncia Regional

temporério do volume de servigos, gerado pela ampliacdo da area de atuagdo e implantagdo do
Programa Pré Brasil - artigo 4°, inciso Il do Decreto n°® 9.507 de 21/09/2018. Adicionalmente, foi
promulgada a Lei n® 14.770/2023, que permitiu a utilizagdo do aproveitamento de empenhos néo
utilizados (Restos a Pagar - RAPs), devendo-se manter o mesmo objeto inicialmente licitado e ser
priorizada a continuidade da execuc&o do objeto programado na respectiva ordem de servigo ou
ordem de fornecimento. A Resolugdo n° 530 de 2024 da Diretoria Executiva da Codevasf
regulamentou, com base no parecer juridico n° 342/2024-PR/AJ, peca 03, do processo
59500.002016/2024-44, a aplicabilidade desta lei no ambito da Codevasf, onde se encontra os
detalhes para aproveitamento dos empenhos. O quadro de servidores desta instituicdo, além de
nao acompanhar a dimensdo de tais eventos, ainda diminui, em mais de 20 servidores,
considerando-se aposentadorias, falecimentos, e, principalmente, a transferéncia de servidores
para a 152 Superintendéncia Regional, criada em 2023, deflagrando a imprescindibilidade desta
contratagdo, caucionando o alcance das metas institucionais finalisticas, resultado do aumento
expressivo das Emendas Parlamentares e Obras e Servicos de Engenharia.

Os servigos serdo prestados em jornada de 40 (quarenta) horas semanais, excetuando-se os dias
de feriado nacional, conforme a seguir:

Horario de funcionamento da sede da 3%/SR é de segunda a sexta feira, das 08:00hs as 12:00hs, e
das 13:30hs as 17:30hs. Contudo, mediante escala individual visando a prestagao dos servigos
com menor impacto nas atividades da superintendéncia, bem como demanda da CODEVASF,
poderdao os servigcos serem iniciados em horarios alternativos, por exemplo, iniciando-se antes
das 8hs, ou estendendo além das 18hs, bem como aos sabados, respeitando a carga horaria
semanal de 40 horas, conforme critério da CODEVASF, visando ao ajuste para cumprimento da
carga horaria/execugao dos servigos.

Sempre que oportuno, os horarios para prestagao dos servigos poderdo sofrer alteragbes, de
acordo com as necessidades da CODEVASF, que devera comunicar a empresa contratada
previamente, para que sejam tomadas as providéncias necessarias.

Tendo em vista o disposto nas Convengdes Coletivas, da Consolidagdo das Leis do Trabalho, e no
Artigo 2° da Portaria n.° 373 de 25/02/2011, do Ministério do Trabalho e Emprego, a contratada
devera realizar o controle de jornada de trabalho para controle de assiduidade e pontualidade de
seus empregados.

O controle da jornada de trabalho nas dependéncias da CONTRATANTE devera ser efetuado por
meio de sistema de controle de jornada de trabalho, podendo ser:

a) biometria; ou
b) controle de ponto por cartdo magnético; ou
c¢) sistema de ponto alternativo.

6.1.

6.2.

DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagéo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em
sua forma eletronica.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugéo indireta é vedada.
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6.3. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

6.4. A efetiva implantagéo de cada posto de trabalho ficara de acordo com conveniéncia e interesse
exclusivo da Codevasf 3%/SR, ndo sendo obrigado a implantagdo da totalidade dos postos
licitados.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

71. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

711, Servigo continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagéo exclusiva;

7.1.2. Os profissionais selecionados pela CONTRATADA para a prestagdo dos servigos supracitados
deverdo atender os seguintes requisitos:

a) Cumpram rigorosamente o horario de servigo;

b) Conhecam as caracteristicas do posto onde estardo trabalhando, bem como para perfeita utilizacdo dos
equipamentos colocados a sua disposigado para o desempenho de seu trabalho;

c) Ndo utilizem equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para os trabalhos que deverao
ser desenvolvidos no posto de servico;

d) Tenham cuidado com todo o patriménio da CONTRATANTE eventualmente colocado a sua disposi¢gao
para o desempenho dos servigos;

e) Mantenham os postos de servigo livre de sujeiras e em perfeita organizagao;

f) Ndo permanecam em grupos, conversando com pessoas estranhas as atividades que devem ser
desempenhadas nos postos de servigo;

g) Mantenham sigilo quanto as informacodes obtidas em raz&o do posto de servigco para qual foi escalado;

h) Se comportem com urbanidade e educacéo, tratando a todos com respeito, atendendo com atencéo e
presteza;

i) Conhegam a localizagédo de todos os setores que funcionam no local do posto de servigo, com o objetivo
de prestar informagdes corretas quando necessario;

j) Surgindo problemas operacionais de dificil solugdo, procurem orientagdo junto ao representante da
Contratante mais acessivel.

7.1.3. Duracéo inicial do contrato de 12 meses, podendo ser prorrogado sucessivas vezes até o limite
de 60 (sessenta) meses consecutivos.

7.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para
celebracao do contrato.
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8. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

8.1. Poderao participar da presente licitagado empresas do ramo, pertinentes e compativeis com o objeto
desta licitagdo, nacionais ou estrangeiras, isoladamente, que atendam as exigéncias deste TR e
seus anexos, sendo vedada a participagdo de empresas em sociedades cooperativas ou sob a
forma de consorcio.

8.2. As empresas estrangeiras poderao participar nas mesmas condigdes das empresas nacionais.

8.2. CONSORCIO
8.2.1. Nao sera permitida a participagao de consorcio.
8.3. SUBCONTRATAGAO

8.3.1. Nao sera permitida a subcontratagdo total ou parcial dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia.

8.4. PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte poderao participar desta licitagdo em condi¢des
diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e
Decreto 8.538 de 6/10/2015.

9. VISITA AO LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

9.1. O atestado de visita aos locais dos servicos ndo sera obrigatério, porém, é de inteira
responsabilidade do licitante tomar pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes
a natureza dos trabalhos a serem executados, avaliando os problemas futuros, bem como a
verificagdo das dificuldades e dimensionamento dos dados indispensaveis a apresentagao da
proposta e execugdo do contrato. A nao verificagdo dessas dificuldades ndo podera ser avocada
no desenrolar dos trabalhos como fonte de alteragdo dos termos contratuais que venham a ser
estabelecidos. Entende-se que os custos propostos cobrirdo quaisquer dificuldades decorrentes
da localizagdo do servigo.

9.1.1. Os custos de visita ao local onde serdo executados os servigos correrdo por exclusiva conta do
licitante.

9.1.2. Em caso de duvidas sobre onde serdo executados os servigos objetos deste Termo de Referéncia
ou para marca/agendar a visita, as empresas interessadas poderdo optar por entrar em contato
com a Geréncia Regional de Administracdo e Logistica da 3% Superintendéncia Regional da
CODEVASF, em Petrolina, no estado de Pernambuco, no telefone: (87) 3866-7715.

9.1.3. A visita ao local onde serao executados os servigos devera ser marcada com antecedéncia de pelo
menos 48 (quarenta e oito) horas e devera ser realizada em horario comercial

10. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
10.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica, nas seguintes condicées e horarios de
trabalho:

® O horario nucleo dos prestadores de servicos sera de 8 (oito) horas diarias, estimado nos
periodos de 8h as 12h e de 13h30min as 17h30min, de segunda a sexta-feira, totalizando 40
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(quarenta) horas semanais, em uma carga horaria estimada mensal de 176 (cento e setenta e
seis) horas.

Os horarios de registro de saida do término do periodo da manha e entrada no periodo da tarde
deverao respeitar, obrigatoriamente, o intervalo minimo de uma hora e de no maximo duas horas
para alimentacéo e repouso.

O horario de expediente no edificio sede da 32 Superintendéncia da Codevasf, para cumprimento
da jornada de trabalho, é de 07h30min as 19h30min, de segunda a sexta-feira, sendo vedada a

Proc 59530.001233/2024-60-e

permanéncia dos profissionais fora desse horario.

® Devem ser respeitadas as disposi¢des trabalhistas.

® Sera vedada a realizagao de horas extras, exceto em casos previstos em planilha orgamentaria,

em comum acordo com a contratante.

® As atividades desenvolvidas no ambito do contrato serdo exclusivamente as demandadas pela

Contratante ao Coordenador da equipe contratada.

10.2. Os trabalhos deverao ser executados pela seguinte equipe técnica:
FUNGCAO QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - NIVEL | (MEDIO 09
C)
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - NIVEL Il 03
(SUPERIOR 1)
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - NiVEL IlI 04
(SUPERIOR C)
ASSISTENTE DE GABINETE - NIVEL | (MEDIO C) 01
ASSISTENTE DE SUPERINTENDENCIA - NiVEL | 03
(MEDIO C)
ASSISTENTE DE SUPERINTENDENCIA - NiVEL I 01
(SUPERIOR Q)
ANALISTA SENIOR (SUPERIOR C) 01
ASSISTENTE DE CONDUCAO (MEDIO C) 02
ASSISTENTE DE CONDUCAO (MEDIO C) + HAB D 01
TOTAL 25

10.2.1 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Considerando as atribuigdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cddigo Brasileiro de Ocupacéao —

CBO compativel € o de n.° 4110-10 (Assistente Administrativo).

Os profissionais contratados para exercer a atividade de “AUXILIAR ADMINISTRATIVO” serao

classificados em 03 (trés) categorias: “Assistente Administrativo 1", “Assistente Administrativo 1I” e
“Assistente Administrativo 1lI". Essas categorias foram definidas de acordo com a complexidade das
atribuicdes.

® Assistente Administrativo I:
| — Qualificacdo minima:

a) Ensino Médio completo;
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b) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos
correspondentes do BR Office;

c) Conhecimento de arquivamento de documentos;

d) Conhecimento em redagéo oficial;

Il — Atribuicbes:

a) Atender chamados telefénicos internos e externos;

b) Numerar e controlar documentos;

¢) Realizar a entrega externa de correspondéncias e documentos;

d) Efetuar levantamentos diversos, quando solicitado;

e) Apoiar na execucgao das atividades da unidade, voltadas a gestdo documental/processual;

f) Operar maquinas simples de reproducéo e digitalizacdo de documentos, telefones, fax-simile e outros de
complexidade semelhante;

g) Organizar arquivos, sob supervisao;

h) Digitalizar correspondéncias e documentos oficiais de rotina;

i) Executar os procedimentos para solicitagdes de viagens - passagens e didrias, nacionais e internacionais;
j) Operar microcomputadores;

k) Autuar e protocolar processos e documentos;

I) Digitar, organizar, conferir, entregar, receber, registrar, distribuir e controlar a movimentagdo de
documentos e/ou bens patrimoniais;

m) Prestar informacdes sobre tramitacdo e andamento de processo e documentos;

n) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

® Assistente Administrativo Il
| — Qualificagdo minima:
a) Ensino Superior incompleto;

b) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos
correspondentes do BR Office;

c) Conhecimento de arquivamento de documentos;
d) Conhecimento em redacéo oficial;

e) Experiéncia anterior de 03 (trés) meses em atividades administrativas.

Il - Atribuigdes:

a) Elaborar, transcrever, conferir e/ou formatar relatérios, planilhas, memorandos, oficios e demais
correspondéncias, de acordo com os dados fornecidos pela CONTRATANTE;

b) Operar microcomputadores;
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c) Preparar relatérios de acompanhamento de trabalhos relacionados a érea de atuacéo;

d) Acompanhar, registrar e divulgar a publicacdo de atos normativos, bem como sua validade, relacionados
a area de atuagao;

e) Subsidiar os servidores nos assuntos relacionados a area de atuacéo;
f) Prestar apoio administrativo em reunides internas, compilando e transcrevendo os assuntos tratados;

g) Conferir documentos elaborados pelos servidores, observando os elementos necessarios a decisao
superior;

h) Pesquisar produtos e servigos existentes no mercado, bem como dados estatisticos de acordo com a
demanda da area de atuacao;

i) Realizar pesquisas em normativos e publicacbes especializadas, bem como o acompanhamento de
validade de documentos legais, com vistas ao fornecimento de subsidios aos servidores nos assuntos
relacionados a area de atuagao;

j) Realizar atendimento, triagem, encaminhamento ou prestagdo de informacbes basicas em assuntos
relacionados a sua area de atuacao;

k) Executar os procedimentos para solicitagbes de viagens — passagens e diarias, nacionais e
internacionais;

I) Redigir e arquivar correspondéncias e documentos de rotina;
m)Auxiliar nos trabalhos de classificagcéo, codificacéo, e catalogagédo de papéis e documentos;
n) Auxiliar na fiscalizagdo dos contratos administrativos;

o) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

®  Assistente Administrativo Ill
| — Qualificagdo minima:
a) Ensino Superior completo;

b) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos
correspondentes do BR Office;

c) Conhecimento de arquivamento de documentos;
d) Conhecimento em redagéo oficial;

e) Experiéncia anterior de 03 (trés) meses em atividades administrativas.

Il - Atribuigdes:

a) Elaborar, transcrever, conferir e/ou formatar relatérios, planilhas, memorandos, oficios e demais
correspondéncias, de acordo com os dados fornecidos pela CONTRATANTE;

b) Operar microcomputadores;
c¢) Preparar relatérios de acompanhamento de trabalhos relacionados a area de atuagéo;

d) Acompanhar, registrar e divulgar a publicagéo de atos normativos, bem como sua validade, relacionados
a area de atuacgao;
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e) Subsidiar os servidores nos assuntos relacionados a area de atuacéo;
f) Prestar apoio administrativo em reunides internas, compilando e transcrevendo os assuntos tratados;

g) Conferir documentos elaborados pelos servidores, observando os elementos necesséarios a decisao
superior;

h) Pesquisar produtos e servigos existentes no mercado, bem como dados estatisticos de acordo com a
demanda da area de atuacao;

i) Realizar pesquisas em normativos e publicagbes especializadas, bem como o acompanhamento de
validade de documentos legais, com vistas ao fornecimento de subsidios aos servidores nos assuntos
relacionados a area de atuagao;

j) Realizar atendimento, triagem, encaminhamento ou prestagdo de informacbes basicas em assuntos
relacionados a sua area de atuacgao;

k) Executar os procedimentos para solicitacbes de viagens — passagens e diarias, nacionais e
internacionais;

I) Redigir e arquivar correspondéncias e documentos de rotina;
m)Auxiliar nos trabalhos de classificagao, codificagéo, e catalogagéo de papéis e documentos;
n) Auxiliar na fiscalizagao dos contratos administrativos;

0) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

10.2.2 ASSISTENTE DE GABINETE

Considerando as atribuigdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cddigo Brasileiro de Ocupacéao —
CBO compativel € o de n.° 4110-10 (Assistente Administrativo).

® Assistente de Gabinete |
| — Qualificagdo minima:
a) Ensino Médio Completo;
b) Conhecimento basico de informatica;

¢) Conhecimento basico de arquivamento de documentos.

Il — Atribuigdes:

a) Executar servicos internos de distribuicdo de documentos, correspondéncias, periédicos e pequenos
volumes;

b) Realizar a entrega externa de documentos/correspondéncias;
c) Atender chamados telefbnicos internos e externos;

d) Numerar e controlar documentos;

e) Promover a embalagem de materiais segundo sua natureza;
f) Arquivar documentos;

g) Apoiar as atividades de eventos;
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h) Operar maquinas simples como copiadoras, scanner, fac-simile e outros de complexidade semelhante;

i) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessérias ao bom desempenho do trabalho.

10.2.3 ASSISTENTE DA SUPERINTENDENCIA

Considerando as atribuigdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cddigo Brasileiro de Ocupagao —
CBO compativel é o de n.° 4110-10 (Assistente Administrativo).

Os profissionais contratados para exercer a atividade de “ASSISTENTE DE
SUPERINTENDENCIA” serdo divididos em 02 (duas) categorias: “Assistente de Superintendéncia I” e
“Assistente de Superintendéncia II". Essas categorias foram definidas de acordo com a complexidade das
atribuigoes:

® Assistente da Superintendéncia |
| — Qualificagdo minima:
a) Ensino Médio Completo;

b) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos
correspondentes do BR Office;

¢) Conhecimento em redacgao oficial;

d) Conhecimento de arquivamento de documentos.

Il — Atribuigdes:

a) Executar servicos internos de distribuicdo de documentos, correspondéncias, periddicos e pequenos
volumes;

b) Realizar a entrega externa de documentos/correspondéncias;

c) Atender chamados telefnicos internos e externos;

d) Numerar e controlar documentos;

e) Promover a embalagem de materiais segundo sua natureza;

f) Arquivar documentos;

g) Apoiar as atividades de eventos;

h) Operar maquinas simples como copiadoras, scanner, fac-simile e outros de complexidade semelhante;

i) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessérias ao bom desempenho do trabalho.

® Assistente da Superintendéncia Il
| — Qualificagdo minima:
a) Ensino Superior Completo;

b) Dominio basico do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos
correspondentes do BR Office;
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c) Conhecimento de arquivamento de documentos;

d) Dominio basico em redacéo oficial (a ser comprovado);

e) Experiéncia anterior de 24 (vinte e quatro) meses em atividades administrativas.
Il — Atribuicbes:

a) Atender chamados telefénicos internos e externos;

b) Efetuar levantamentos diversos, quando solicitado;

c¢) Elaborar, transcrever, conferir e/ou formatar relatérios, planilhas, memorandos, oficios e demais
correspondéncias, de acordo com os dados fornecidos pelas chefias e autoridades;

d) Operar microcomputadores, scanners e outros equipamentos de informatica;
e) Preparar relatérios de acompanhamento de trabalhos relacionados a area de atuacéo;

f) Acompanhar, registrar e divulgar a publicacdo de atos normativos, bem como sua validade, relacionados
a area de atuagao;

g) Subsidiar os servidores, chefias e autoridades nos assuntos relacionados a area de atuacao;
h) Prestar assisténcia em reunides de gabinete, compilando e transcrevendo os assuntos tratados;

i) Conferir documentos elaborados pelos servidores, observando os elementos necessarios a decisdo
superior;

j) Pesquisar produtos e servigos existentes no mercado, bem como informagdes, legislacdo e dados
estatisticos de acordo com a demanda da area de atuacgao;

k) Realizar pesquisas em normativos e publicagdes especializadas, bem como o acompanhamento de
validade de documentos legais, com vistas ao fornecimento de subsidios aos servidores, chefias e
autoridades nos assuntos relacionados a area de atuagéo;

I) Realizar atendimento, triagem, encaminhamento ou prestacdo de informagdes béasicas em assuntos
relacionados a sua area de atuacgao;

m) Executar os procedimentos para solicitagbes de viagens — passagens e didrias, nacionais e
internacionais;

n) Redigir e arquivar correspondéncias e documentos de rotina;
0) Auxiliar nos trabalhos de classificagéo, codificagéo, e catalogagédo de papéis e documentos;

p) Prestar assisténcia as autoridades e chefias do gabinete da area, relacionadas as atividades de apoio
necessaria ao desempenho de suas fungoes;

q) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

10.2.4 ANALISTA SENIOR

Considerando as atribuigdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cddigo Brasileiro de Ocupacéao —
CBO compativel € o de n.° 4110-10 (Assistente Administrativo).

| — Qualificagdo minima:

a) Ensino Superior (Completo);
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b) Dominio béasico do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos
correspondentes do BR Office;

c) Conhecimento de arquivamento de documentos;

d) Dominio basico em redacéo oficial (a ser comprovado);
Il — Atribuicbes:

a) Atender chamados telefénicos internos e externos;

b) Efetuar levantamentos diversos, quando solicitado;

c) Elaborar, transcrever, conferir e/ou formatar relatérios, planilhas, memorandos, oficios e demais
correspondéncias, de acordo com os dados fornecidos pelas chefias e autoridades;

d) Operar microcomputadores, scanners e outros equipamentos de informatica;
e) Preparar relatérios de acompanhamento de trabalhos relacionados a area de atuacéo;

f) Acompanhar, registrar e divulgar a publicagdo de atos normativos, bem como sua validade, relacionados
a area de atuagao;

g) Subsidiar os servidores, chefias e autoridades nos assuntos relacionados a area de atuagao;
h) Prestar assisténcia em reunides de gabinete, compilando e transcrevendo os assuntos tratados;

i) Conferir documentos elaborados pelos servidores, observando os elementos necessarios a decisdo
superior;

j) Pesquisar produtos e servicos existentes no mercado, bem como informacdes, legislacdo e dados
estatisticos de acordo com a demanda da area de atuacao;

k) Realizar pesquisas em normativos e publicacdes especializadas, bem como o acompanhamento de
validade de documentos legais, com vistas ao fornecimento de subsidios aos servidores, chefias e
autoridades nos assuntos relacionados a area de atuagéo;

I) Realizar atendimento, triagem, encaminhamento ou prestagdo de informacbes basicas em assuntos
relacionados a sua area de atuacgao;

m) Executar os procedimentos para solicitagbes de viagens — passagens e diarias, nacionais e
internacionais;

n) Redigir e arquivar correspondéncias e documentos de rotina;
0) Auxiliar nos trabalhos de classificagéo, codificagéo, e catalogagédo de papéis e documentos;

p) Prestar assisténcia as autoridades e chefias do gabinete da area, relacionadas as atividades de apoio
necessaria ao desempenho de suas fungoes;

q) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

10.2.5 ASSISTENTE DE CONDUGAO

Considerando as atribuigdes exigidas pela CONTRATANTE, o Cddigo Brasileiro de Ocupacéao —
CBO compativel é o de n.° 3421-25 (Motoristas de veiculos de pequeno e médio porte). Essa categoria
foi definida de acordo com a complexidade das atribuigdes, sendo dividida em Assistente de Condugao
(Habilitagdo B) e Assistente de Conducéo (Habilitagbes B e D)
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® Assistente de Condugéo (Habilitagéo B)
| — Qualificagdo minima:
a) Ensino Médio completo;
b) Carteira de motorista tipo B;
¢) Conhecimento basico em mecanica de automovel.
Il — Atribuicdes:
a) Dirigir e manobrar veiculos;
b) Transportar pessoas e/ou materiais;
c¢) Realizar verificagdo das condigbes do veiculo;
d) Informar sobre as necessidades de manutencéo do veiculo;
e) Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e prote¢cdo ao meio ambiente;
f) Atender chamados telefénicos internos e externos;
g) Primar pela limpeza e higiene do veiculo;

h) Zelar pela lavagem o veiculo;

i) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

® Assistente de Condugéao (Habilitagao B e D)
| — Qualificagdo minima:

a) Ensino Médio completo;

b) Carteira de motorista tipo B e D;

c) Conhecimento basico em mecéanica de automével.

Il — Atribuigdes:
a) Dirigir e manobrar veiculos;
b) Transportar pessoas e/ou materiais;
c) Realizar verificagdo das condigbes do veiculo;
d) Informar sobre as necessidades de manutencgéo do veiculo;
e) Trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente;
f) Atender chamados telefénicos internos e externos;
g) Primar pela limpeza e higiene do veiculo;

h) Zelar pela lavagem o veiculo;

i) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessérias ao bom desempenho do trabalho.
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10.2.1. A CONTRATADA devera indicar um PREPOSTO, aceito pela FISCALIZACAO, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessério, durante o periodo de vigéncia do contrato, o
qual devera ser indicado mediante declaragdo em que devera constar o nome completo, n° CPF,
n°® do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagao profissional.

10.2.2. Compete a CONTRATANTE selecionar, aprovar, definir e solicitar a alteragdo dos profissionais
que prestarao os servigos, com base na analise individual das FICHAS CURRICULARES.

10.2.3. A CONTRATADA devera alocar, conforme fixado pela CODEVASF, mao de obra capacitada para
o fiel cumprimento das tarefas descritas neste Termo de Referéncia.

10.2.4. A CONTRATADA, em sua proposta e ao longo do contrato, devera respeitar o piso salarial dos
profissionais determinado em normativo competente para o local de execugéo dos servigos.

10.2.5. O local de execucdo dos servicos € nas dependéncias da 3% Superintendéncia Regional da
CODEVASF, localizada na Rua Presidente Dutra, 160, Centro, Petrolina-PE.

10.3. A execugédo dos servigos sera iniciada na data informada na Ordem de Servigo emitida.

10.3.1. A vigéncia da presente contratagdo n&o excedera 05 (cinco) anos, contados a partir da data de
sua celebragéo, conforme previsto no art. 71, da Lei n® 13.303/2016.

10.3.2. A prorrogacao da vigéncia contratual sera promovida mediante a celebragdo de termo aditivo,
estando condicionada a conveniéncia e a oportunidade da CODEVASF e a manutencéo das
condigdes que ampararam a presente contratagdo, especialmente a inexisténcia de fatos
impeditivos a habilitacdo e a regularidade da situacdo no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores - SICAF.

10.3.3. A Contratada devera comunicar formalmente a CODEVASF, no prazo de até 120 (cento e vinte)
dias antes do término da vigéncia contratual, seu interesse em prorrogar ou ndo a vigéncia do
contrato.

11. UNIFORMES
Nao sera exigida a utilizagao de uniformes.

12. PROPOSTA

12.1.  As propostas de pregos deverdo conter no minimo o seguinte:

a) Nome, endereco, cidade, estado e pais da empresa prestadora do servigo;

b) As especificacdes técnicas claras, completas e minuciosas dos servigos ofertados, em
conformidade com este Termo de Referéncia;

b1) Caso o licitante venha a fazer observag¢des quanto aos requisitos técnicos exigidos nas
especificagdes, o mesmo devera explicitar, em sua proposta, uma lista de desvios em
relacdo ao exigido, informando razdes que a levaram a apresentar tais observacdes, fato
este sujeito a aprovacgao pela Codevasf.

c) Planilha de precos unitarios e totais ofertados para os servigos, devidamente preenchida,
com clareza e sem rasuras.

12.11. Nos pregos unitarios propostos, deverdo estar incluidos todos os custos, seguros, transporte,
mao-de-obra, leis sociais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias, securitarias, tributos
(ICMS, PIS, COFINS, IRRF, CSLL e IPI), e quaisquer encargos/taxas que incidam ou venham a
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incidir, direta ou indiretamente, no objeto deste termo de Referéncia. No caso de omisséo,
considerar-se-40 como inclusas nos pregos.

12.1.2. A CODEVASF n3o possui inscricdo estadual, sendo considerada consumidora final. E de
responsabilidade do licitando arcar com todos os tributos incidentes. A proposta devera indicar
em reais os pregos dos servigos ofertados, com mengéo discriminada da referida tributagdo. A
concorrente sera responsavel por quaisquer acréscimos que ocorrerem pela ndo observancia
desta particularidade.

12.1.3. Sera considerada a melhor proposta, a que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL avaliado,
por grupo, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

13.1. Devera ser apresentada em conformidade com as prescrigdes das leis que regem a matéria, de
acordo com a previsao estabelecida no instrumento convocatério.

13.2.  QUALIFICAGAO TECNICA

13.2.1.  Os critérios de qualificagido técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

13.2.1.1. Comprovagao que ja executou contrato (s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados.

13.2.1.2. Sera aceito o somatério de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou
servigos de terceirizagdo compativeis com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos,
referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos
serem ininterruptos.

13.2.1.3. Os atestados deverado referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

13.2.1.4. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusado do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

13.2.1.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagao
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao se
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.2.1.6. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servicos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

13.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA

13.3.1. Nos termos do Art. 69, § 4°, da Lei 14.133/21, as licitantes deverdo apresentar, na fase de
habilitacéo, capital social minimo de 10% (dez por cento) do valor or¢ado pela Codevasf, para o
item a que concorrer na licitagdo, ndo sendo de forma acumulativa.
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14. ORGAMENTO DE REFERENCIA E DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. A Codevasf se propbe a pagar pelos fornecimentos, objeto desta licitagao, o valor maximo global de
R$ 2.964.609,36 (dois milhdes, novecentos e sessenta e quatro mil, seiscentos e nove reais e
trinta e seis centavos), a pregos de Setembro/2024, conforme indicado nas Planilhas de
Quantidades e Precos Orcados, constantes do Anexo Il deste termo de Referéncia.

14.2. Os recursos orcamentarios da CODEVASF correrdo a conta do Programa de Trabalho - n°
15.244.2317.00SX.0026 — Apoio a Projetos de Desenvolvimento Sustentavel Local Integrado —
No Estado de Pernambuco, Categoria Econémica 4, sob a gestdo da 32 SR da CODEVASF.

15. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

15.1. O prazo para execug¢do do objeto deste TR & de 360 dias e iniciara a partir da data de emissao da
Ordem de Servigo, podendo ser prorrogado, mediante manifestagao expressa das partes.

15.2. O prazo maximo para emissado da Ordem de Servigo & de 60 (sessenta) dias.

15.3. O prazo para vigéncia do contrato, contado em dias, a partir da data de sua assinatura,
compreende o0 prazo maximo para emissdo da Ordem de Servigo, o prazo de execugéo do objeto
informado acima, acrescido de mais 30 (trinta) dias para pagamento da Nota Fiscal e mais 60
(sessenta) dias consecutivos para recebimento definitivo e expedicdo do Termo de Encerramento
Fisico dos Servigos, perfazendo um prazo total de vigéncia de 510 dias.

16. FORMAS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1. A emissado da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

16.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura, contendo o detalhamento dos servigos executados, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.4.1. O prazo de validade;

16.4.2. A data da emissao;

16.4.3. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

16.4.4. O periodo de prestagao dos servigos;

16.4.5. O valor a pagar; e

16.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
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que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizagdo da situagcédo, ndo acarretando qualquer énus
para a Contratante.

16.6. O peticionamento eletrénico da Nota Fiscal/Fatura devera ser realizado, exclusivamente, no
procedimento indicado a empresa, até o 5° dia do més subsequente, devendo estar
acompanhado dos documentos mencionados na IN/MPDG n° 05/2017, sendo que qualquer énus
gerado pelo atraso nesse peticionamento sera suportado pela CONTRATADA.

16.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢ao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

16.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

16.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

16.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

16.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.12. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participagdo em licitagédo, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018.

16.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1991, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
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apuracgao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serao calculados mediante aplicacdo da seguinte formula:

AM =Px]
Onde:
- AM = Atualizacdo Monetaria;

- P = Valor da Parcela a ser paga;
- | = Percentual de atualizagao monetaria, assim apurado:

dmi f, dmz /. dmn ;
(1 + fml) a0 (1 + :'mEJ "lao (1 + :'mﬂ) ™ fap .
100 *\ 100 X\ 100 -

Onde:

- i = Variacdo do indice de Preco ao Consumidor Amplo - IPCA no més “m”;
- d = Numero de dias em atraso no més “m”;
- m = Meses considerados para o calculo da atualizagdo monetaria.

DA CONTA DEPOSITO VINCULADA

Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da Conta-
Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sao as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A futura Contratada deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o
momento da regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Quando néao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragao (ex.: por
falta da documentacgéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serao depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais
verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario
e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela Contratante em conta-
depodsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentagéo, conforme disposto no anexo Xll da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017,
0s quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas
condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro) salério e
verbas rescisérias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em Conta-
Depésito Vinculada, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao e
utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.
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Os valores provisionados somente serao liberados nas seguintes condigcoes:

. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido;

17.4.1.2. Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergco) de férias previsto na

Constitui¢do, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

17.4.1.3. Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, as férias

proporcionais e a indenizagcdo compensatoéria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

17.4.1.4. Ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

17.5.

17.5.1.
17.5.2.
17.5.3.
17.5.4.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

17.10.

17.11.

17.11.1.

17.11.2.

O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatodrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre
a remuneracgdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgao ou entidade promotora
da licitagéo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

13° (décimo terceiro) salério;
Férias e um tergo constitucional de férias;
Multa sobre o FGTS e contribui¢cdo social para as rescisdes sem justa causa; e

Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no item 14 do
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregao da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta licitagao e
instituicao financeira.

Eventual alteracéo da forma de corregao implicara a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.

Os valores referentes as provisdes mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos por
meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa
que vier a prestar os servigos.

Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizagdo da conta-depésito,
0s recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores depositados.

A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade Contratante para utilizar
os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indeniza¢des trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

Na situagao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

Somente apds a confirmagado da ocorréncia da situagao pela Administragao, sera expedida a
autorizagao para a movimentagao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela empresa.
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17.11.3. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

17.11.4. A empresa devera apresentar ao 6rgaéo ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentagao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacédo das obrigagdes trabalhistas.

17.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagao da quitagdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18. REPACTUAGAO DOS PREGOS

18.1.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagao das propostas.

18.2.  Apds o interregno de um ano, mediante solicitagdo da Contratada, os precos iniciais poderdo ser
repactuados.

18.3. A repactuagéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao
principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratagdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagado de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra.

18.4. A repactuacao para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses
instrumentos.

18.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

18.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir
dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

18.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagdo de Pregcos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco publico
vigente a época da apresentacao da proposta;

18.6. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a ultima repactuacao, independentemente daquela em que celebrada ou
apostilada.

18.7. As repactuacdes a que a Contratada fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o
encerramento do contrato.

18.8. Nessas condicbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao sé podera ser
pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

18.8.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de mao de obra;
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Da data do ultimo reajuste do prego publico vigente, para os insumos discriminados na planilha de
custos e formacédo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico
(tarifa);

Caso, na data da prorrogagéo contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio
ou convencao coletiva da categoria, ou ainda n&o tenha sido possivel a Contratante ou a
Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas,
a repactuagao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou
convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios néo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa,
Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

A CONTRATANTE n&o se vincula as disposi¢gbes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacado dos trabalhadores nos lucros ou resultados
da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragao Publica, ou que estabelegam direitos nao previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Quando a repactuagdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovagéao da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Pregos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo envolver
revisdo do custo de mdo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
convencgao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensagédo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagoes futuras.

Os efeitos financeiros da repactuacao ficaréo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagao a diferenga porventura existente.

A decisdo sobre o pedido de repactuagao deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacgao solicitada pela Contratante para a comprovagao da variagao dos
custos.

As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogagao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.
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18.19. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a proporgéo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como
condigdo para a repactuagao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

19. MULTAS

19.1. Nos casos de atrasos na execugéo do fornecimento do objeto contratado, por culpa exclusiva da
CONTRATADA, cabe a aplicagdo de multa sobre o valor do contrato/ordem de fornecimento por
dia, sem prejuizo das demais sangbes previstas na legislagdo e no Regulamento Interno de
Licitagbes e Contratos, conforme abaixo:

a) 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato/ordem de fornecimento por dia de atraso
na entrega, até o maximo de 12% (doze por cento).

19.2. Nos casos de inexecugéo total ou parcial do objeto, por culpa exclusiva da CONTRATADA, sera
cobrada multa baseada no valor do contrato/ordem de fornecimento, sem prejuizo das demais
sancgdes previstas na legislacdo e no Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos, conforme
abaixo:

a) Até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do contrato no caso de inexecugéo parcial do
contrato/ordem de fornecimento conforme a Tabela 1;

b) Até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do contrato no caso de descumprimento das
obrigagdes contratuais descritas na Tabela 2;

c) 12% (doze por cento) do valor do contrato/ordem de fornecimento no caso de inexecugao
total.

Tabela 01 — Inadimpléncias e o respectivo grau de penalidade - inexecucéao parcial

Percentual
. A Grau de
Inadimpléncias - do valor do
Penalidade
contrato

Execugéo parcial de até 80% do valor contratual 01 2%
Execugéo parcial de até 60% do valor contratual 02 4%
Execucéo parcial de até 40% do valor contratual 03 8%
Execucéo parcial de até 20% do valor contratual 04 10%

Tabela 02 — Descumprimento de obrigacdo contratual e a respectivo penalidade
Ocorréncia Calculo da multa

Nao atendimento as determinagdes estipuladas pela
FISCALIZACAO, no prazo por ela estabelecido, desde que seja
comunicada a CONTRATADA, através de comunicagao formal
do fiscal.

N&o apresentacao de itens exigidos em clausulas editalicias ou
contratuais, dentro do prazo estabelecido.

R$ 100,00 por dia de atraso

R$ 500,00 por dia de atraso

19.3.  Comprovando o impedimento ou reconhecida a forga maior, devidamente justificados e aceitos pela
FISCALIZACAO, em relagao a um dos eventos arrolados na Tabela 01, a CONTRATADA ficara
isenta das penalidades mencionadas.
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19.4. As multas aplicadas ndo poderédo ser superiores a 25% (vinte e cinco por cento) do valor do

contrato, conforme previsao do artigo 141, alinea “b” do RILC

19.5. Ocorrida a inadimpléncia, a multa sera aplicada pela Codevasf, apods regular processo

administrativo, observando-se o seguinte.

a. A multa sera descontada da garantia prestada pela contratada;

b. Caso o valor da multa seja de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera a contratada pela sua diferenga, a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente;

19.6. O licitante vencedor tera um prazo inicialmente de 10(dez) dias uteis para defesa prévia e,

posteriormente, diante de uma eventual decisdo que Ihe tenha sido desfavoravel, tera mais um
prazo de 10(dez) dias uteis, contado a partir da data de cientificagdo da aplicagdo multa, para
apresentar recurso a Codevasf. Ouvida a fiscalizagdo e acompanhamento do contrato, o recurso
sera encaminhado a Assessoria Juridica da Superintendéncia Regional, que procedera ao seu
exame.

19.7. Apds o procedimento estabelecido no item anterior, o recurso sera apreciado pela Diretoria

Executiva da Codevasf, que podera dar provimento ou ndo ao recurso.

19.8. Em caso de provimento do recurso, a Codevasf se reserva o direito de cobrar perdas e danos

porventura cabiveis em razdo do inadimplemento de outras obrigacdes, n&do constituindo a
relevacéo novacao contratual nem desisténcia dos direitos que Ihe forem assegurados.

19.9. Caso a Diretoria Executiva mantenha a multa, ndo cabera novo recurso administrativo.

20. GARANTIA DE EXECUGAO

20.1.

20.1.1.

20.1.2.

20.1.3.

20.2.

20.3.

Como garantia para a completa execugéo das obrigagdes contratuais e da liquidagao das multas
convencionais, fica estipulada uma "Garantia de Execugao" no montante de 5% (cinco por cento)
do valor do contrato, que devera ser entregue em até 10(dez) dias uteis apdés a assinatura do
mesmo, em espécie, Seguro Garantia emitida por seguradora autorizada pela SUSEP ou Fianga
Bancaria, a critério da contratada.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2%
(dois por cento). Conforme alinea e, subitem 3.1, Anexo VII-F, IN n°® 5/2017.

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Codevasf a promover a rescisdo do contrato
por descumprimento de suas clausulas, conforme dispde art. 135 do Regulamento Interno de
Licitagbes e Contratos da CODEVASF.

A garantia a que se refere o subitem acima devera ser entregue na 32 Geréncia Regional de
Estratégia e Finangas, na Unidade Regional de Finangas e Cobranga (3% GRG/UFN).

A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
de 90 dias apo6s o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;
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20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

21.

21.1.

21.2.

21.3.
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b) Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugéo
do contrato;

c) Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

d) Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

A garantia na forma de Carta de Fianca Bancaria ou seguro garantia devera estar em vigor e com
cobertura até 90 (noventa) dias apds o término do prazo de vigéncia do contrato.

A garantia em espécie devera ser depositada em instituicdo financeira oficial, credenciada pela
Codevasf, em conta remunerada que podera ser movimentada somente por ordem da Codevasf.

Por ocasido de eventuais aditamentos contratuais que promovam acréscimos ao valor contratado
ou prorrogagoes de prazo contratual, a garantia prestada devera ser reforgada e/ou renovada, de
forma a manter a observancia do disposto no caput desta clausula, em compatibilidade com os
novos valores e prazos pactuados.

A ndo integralizacdo da garantia representa inadimpléncia contratual, passivel de aplicacdo de
multas e de rescisao contratual, na forma prevista nas clausulas contratuais.

A ordem de servigo nao sera emitida antes do recolhimento da garantia contratual.

N&o havera qualquer restituicdo de garantia em caso de dissolugdo contratual, na forma do
disposto na clausula de rescisdao contratual, hipétese em que a garantia revertera e sera
apropriada pela Codevasf.

Apds a assinatura do Termo de Encerramento Fisico do contrato sera devolvida a “Garantia de
Execugao”, uma vez verificada a perfeita execugédo do objeto contratual.

FISCALIZACAO

A gestao do contrato, bem como a fiscalizagdo da execugao dos servigos sera realizada pela
CODEVASF, por técnicos designados, a quem compete verificar se o Licitante vencedor esta
executando os trabalhos, observando o contrato e os documentos que o integram.

A Fiscalizagao devera verificar, periodicamente, no decorrer da execugao do contrato, se o Licitante
vencedor mantém, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, comprovada mediante consulta ao SICAF, CADIN
ou certiddes comprobatdrias.

A Fiscalizagdo tera poderes para agir e decidir perante a Contratada, inclusive rejeitando
fornecimentos que estiverem em desacordo com o Contrato, com as Normas Técnicas vigentes
relacionadas ao objeto deste Termo de Referéncia e com a melhor técnica consagrada pelo uso,
obrigando-se desde ja a Contratada a assegurar e facilitar o acesso da Fiscalizagdo, aos
materiais, e a todos os elementos que forem necessarios ao desempenho de sua missao.

A Fiscalizagao tera plenos poderes para sustar qualquer servico que né@o esteja sendo executado
dentro dos termos do contrato, dando conhecimento do fato a Area de Adninistragdo e Tecnologia,
responsavel pela execugao do contrato.
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21.5. Cabe a Fiscalizacéo verificar a ocorréncia de fatos para os quais haja sido estipulada qualquer
penalidade contratual. A Fiscalizagao informara ao setor competente quanto ao fato, instruindo o
seu relatério com os documentos necessarios, e em caso de multa, a indicacado do seu valor.

21.6. Das decisdes da Fiscalizagdo podera a Contratada recorrer & Area de Administragéo e Tecnologia
da Codevasf, responsavel pelo acompanhamento do contrato, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da
respectiva comunicagdo. Os recursos relativos a multas serdo feitos na forma prevista na
respectiva clausula.

21.7. A acdo e/lou omissdo, total ou parcial, da Fiscalizagdo n&o eximir4d a Contratada da integral
responsabilidade pela execucdo do objeto deste contrato.

21.8. Fica assegurado aos técnicos da CODEVASF o direito de, a seu exclusivo critério, acompanhar,
fiscalizar e participar, total ou parcialmente, diretamente ou através de terceiros, da execugao dos
fornecimentos prestados pelo licitante vencedor, com livre acesso ao local de trabalho para
obtencgdo de quaisquer esclarecimentos julgados necessarios a execugao dos fornecimentos.

21.9. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis

21.10. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

21.11. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagdes (os documentos poderdao ser originais ou coépias autenticadas por
cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

21.11.1. No primeiro més da prestagdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacgéao:

21.11.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de
trabalho, niumeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos,
quando for o caso;

21.11.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA,;

21.11.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
Servicos; e
21.11.1.4. Declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos

trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

21.11.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando n&o for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

21.11.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao (CND);
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12.1.

12.2.

12.3.

11.3.1.

11.3.2.

11.3.3.

11.3.4.

11.3.5.

12. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar

13. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais, sera exigida a comprovagao
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. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:

Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servigos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, coépia de recibos de depdsitos bancarios;

Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacgéo,
entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convenc¢ao ou Acordo Coletivo
de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado;
e

Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

Entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

. Exames médicos admissionais dos empregados dispensados.

termo de quitagdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

Para fins de comprovacdo da adogéao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacgao, declaragcdo de negativa de
negociagao, ata de negociagéo, dentre outros.

Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizagoes.
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21.14.

21.15.

21.16.

21.17.

21.18.

21.19.

21.20.

21.20.1.

21.20.2.

21.20.3.

21.21.

21.22.

21.23.

21.24.

21.25.

21.26.

3?2 Superintendéncia Regional

Sempre que houver admissédo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no

subitem 22.11.1 acima deverao ser apresentados.

A Contratante devera analisar a documentacgao solicitada nos subitens acima no prazo de 30 (trinta)

dias apods o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deverao oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela

CONTRATADA, ensejara a aplicagdo de sancbes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislagédo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral
e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 104 e 115 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigagdes

trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcéo.

Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes

trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situagao seja regularizada.

Nao havendo quitagdo das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagées diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucgao dos servigos objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncéo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacao, pela Contratada, do

pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execugao do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo

transfere a Administragéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-

B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.

O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execucgdo do objeto

ou, se for o0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.
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21.27. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

21.28. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangées a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

21.29. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

21.30. A fiscalizagado do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais, nos termos do art. 62 da Instrugédo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017.

21.31. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

21.32. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

21.33. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais.

21.34. As disposi¢cdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

22. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

221. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

23. RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS SERVICOS

23.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual,
nos termos abaixo.
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23.2.

23.3.

23.3.1.

23.4.
23.41.

234.2.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.8.1.

23.9.

23.9.1.

23.9.2.

3?2 Superintendéncia Regional

No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar

toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigagéo contratual.

O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou

equipe de fiscalizagdo, através da elaboragao de relatério circunstanciado, em consonancia com
as suas atribuigdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Quando a fiscalizagcdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em
relacao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se
for o caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou uUnica
medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

O recebimento provisério também ficaré sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de

campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada

fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério

circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia
do esgotamento do prazo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do

Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugéao
dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e
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23.9.3.

23.10.

23.11.

24.

24.1.

2411,

24.1.2.

24.1.3.

24.1.4.

24.1.5.

24.1.6.

241.7.

24.1.8.

25.

251.

25.2.

3?2 Superintendéncia Regional

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais
em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

O licitante vencedor devera observar os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental, no que
couber, conforme a Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 01/2010:

Use produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificagdes e especificagbes determinadas pela ANVISA,;

Adote medidas para evitar o desperdicio de &agua tratada, conforme instituido no Decreto
n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

Observe a Resolugao CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

Forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execugao de servigos;

Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execug¢ao contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
redugéo de produgéo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

Realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que
sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n°® 5.940, de 25 de outubro de 2006;

Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos; e

Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugao CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado

pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados.
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25.3.

254.

255.

25.6.

25.7.

25.8.

25.9.

25.10.

25.11.

25.12.

25.13.

25.14.

25.15.
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Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagcdes em vigor;

Vedar a utilizagdo, na execucéo dos servigcos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento.

Paralisar, por determinagédo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢cbes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigédo

de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcado do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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25.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

25.17.  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

25.18.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

25.19.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo, nos termos do art. 63, da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

25.20.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga da Contratante.

25.21. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e instalacdes,
em condicbes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-estar no
trabalho;

25.22. Garantir o acesso do contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento;

25.23. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

25.24.  Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos.

25.25. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do

Anexo VII — F da Instru¢cao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

25.25.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela,
de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes.

25.25.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, € de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem
que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes
civis e penais cabiveis.

25.26. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente identificados por meio de cracha, além
de prové-los com os Equipamentos de Protegéo Individual - EPI, quando for o caso.

25.27. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o vale
transporte.

25.28. Nao serao incluidas nas planilhas de custos e formagao de pregos as disposi¢gdes contidas em

Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, de
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25.35.1.

25.35.2.

25.35.3.

25.36.

25.37.
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obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou
regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a
conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento
desta disposicdo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracao
analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

Autorizar o contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores,
bem como das contribuigbes previdenciarias e do FGTS, quando n&o demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangbes cabiveis.

Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no
turno imediatamente subsequente.

Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacées
relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administragéo.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nédo
executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

Instruir seus empregados, no inicio da execugéo contratual, quanto a obtengéo das informacdes
de seus interesses junto aos érgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele
inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicoes
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestagao dos servigos ou da admissao do empregado;

Viabilizar a emiss&o do cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagcdo dos servigos ou da
admissao do empregado;

Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtengcdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

Nao se beneficiar da condi¢gdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes previstas no
§ 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.

Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servigos
mediante cessdo de mé&o de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratagao, conforme previsédo do art.17, XII, art.30, §1°
Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.
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25.37.1. Para efeito de comprovagao da comunicagdo, a contratada devera apresentar cépia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestagado de servigos mediante cessdo de méao de obra, até o ultimo
dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagédo de vedagao.

25.38. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos, conforme Anexo V,
item 2.5, e, IN n° 05/2017.

25.39. A contratada devera investir em medidas de promogao da ética e de prevencgao da corrupgao que
contribuam para um ambiente mais integro, ético e transparente no setor privado e em suas
relagbes como o setor publico, comprometendo-se a atuar contrariamente a quaisquer
manifestagbes de corrupgao, atuando junto a seus fornecedores e parceiros privados a também
conhecer e cumprir as previsdbes da Lei 12.846/2013, do Decreto n° 11.129/2022, da lei
13.303/2016, e da Politica de Integridade da Codevasf, abstendo-se, ainda, de cometer atos
tendentes a lesar a Administracdo Publica, denunciando a pratica de irregularidades que tiver
conhecimento por meios dos canais de denuncias disponiveis.

26. OBRIGAGOES DA CODEVASF

26.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

26.2. Esclarecer as duvidas que Ihe sejam apresentadas pela CONTRATADA, através de
correspondéncias protocoladas.

26.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

26.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

26.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

26.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

26.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

26.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

26.7.2. Direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

26.7.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagéo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagao a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
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26.7.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

26.8. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

26.9. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

26.10. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

26.11. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especifica¢des técnicas, orgamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecgdes técnicas apds o recebimento do
servigo e notificagdes expedidas.

26.12. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelos art. 5° e 26, inciso | da Lei n°® 14.133 de 2021.

26.13. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condi¢gbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e saude no
trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

27. MATRIZ DE RISCOS

271. A matriz de risco estd apresentada no Anexo lll deste Termo de Referéncia com o objetivo de
definir os riscos a que esta exposta a execuc¢ao do objeto, advindas de eventos supervenientes a
contratagdo, dado relevante para sua identificagdo, prevengéo e respectivas responsabilidades
pela eventual ocorréncia, bem como para o dimensionamento das propostas pelas licitantes.

27.2. A contratada ndo é responsavel pelos riscos relacionados ao objeto do ajuste cuja responsabilidade
na Matriz de Riscos seja da Codevasf.

27.3. A contratada é integral e exclusivamente responsavel por todos os riscos relacionados ao objeto do
ajuste, inclusive, sem limitacdo, daqueles alocados para a contratada.

27.4. Constitui peca integrante do contrato a Matriz de Riscos, independentemente de transcricdo no
instrumento.

27.5. A contratada tem pleno conhecimento, quando da participagdo do processo licitatorio, da natureza
e extensao dos riscos por ela assumidos e deve levar tais riscos em consideragdo na formulagao
de sua proposta.

27.6. O termo risco no contrato é designado como um evento ou uma condig&o incerta que, se ocorrer,
tem um efeito em pelo menos um objetivo do objeto contratual. O risco é o resultado da
combinagao entre probabilidade de ocorréncia de determinado evento futuro e o impacto
resultante caso ele ocorra. Esse conceito pode ser ainda mais especifico ao se classificar o risco
como a probabilidade de ocorréncia de um determinado evento que gere impactos econémicos
positivos ou negativos, bem como no prazo de execugao do contrato.

27.7. Sempre que atendidas as condigdes do contrato e mantidas as disposi¢des do contrato e as
disposi¢des da matriz de riscos, considera-se mantido seu equilibrio econdmico-financeiro.

27.8. A Contratada somente podera solicitar a recomposigdo do equilibrio econdmico-financeiro ou
aditivo de prazo nas hipéteses excluidas de sua responsabilidade na matriz de riscos.
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27.9. Os casos omissos na matriz de riscos serdo objeto de andlise acurada e criteriosa, lastreada em
elementos técnicos, por intermédio de processo administrativo para apurar o caso concreto.

27.10. A referida matriz de riscos € parte integrante do contrato, pois tais obrigagdes sdo de resultado e
devidamente delimitadas neste TR.

28. CONDIGOES GERAIS

28.1. Este Termo de Referéncia e seus anexos fardo parte integrante do contrato a ser firmado com a
CONTRATADA, independentemente de transigoes.

29. ANEXOS

29.1. Sao ainda, documentos integrantes deste Termo de Referéncia:

Anexo | — Justificativa

Anexo Il — Planilhas de Quantidades e Precos

Anexo Il — Matriz de Riscos
Anexo IV — Modelo de Declaragbes e/ou Quadros.

Petrolina/PE, 18 de outubro de 2024.
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ANEXO | - JUSTIFICATIVAS

Finalidade: Este anexo tem por finalidade incluir exigéncias e particularidades em fungéo da especificidade
do servigo a ser contratado, previstas no Termo de Referéncia e que aqui apds relacionadas passam a
integrar o TR.

Aprovacdo do Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar — ETP: O Termo de Referéncia e o
Estudo Técnico Preliminar foram aprovados por ato da autoridade competente.

Justificativas:

Da escolha da solucdo mais adequada ao atendimento da necessidade:

O expressivo crescimento da alocagédo de recursos a Codevasf (Emendas Parlamentares/RPs, TED’s e
Convénios), inclusive no estado Pernambuco, resultou no excepcional incremento temporéario do volume de
servigos. Adicionalmente, foi promulgada a Lei n® 14.770/2023, que permitiu a utilizagdo do aproveitamento
de empenhos ndo utilizados (Restos a Pagar - RAPs), devendo-se manter o mesmo objeto inicialmente
licitado e ser priorizada a continuidade da execuc¢éo do objeto programado na respectiva ordem de servigo
ou ordem de fornecimento. A Resolugao n° 530 de 2024 da Diretoria Executiva da Codevasf regulamentou,
com base no parecer juridico n® 342/2024-PR/AJ, pega 03, do processo 59500.002016/2024-44, a
aplicabilidade desta lei no ambito da Codevasf, onde se encontra os detalhes para aproveitamento dos
empenhos. Como principal consequéncia, temos uma substancial ampliagdo em rotinas administrativas. A
area de atuagéo da Codevasf também sofreu consideravel expanséo, por iniciativa do Congresso Nacional,
com a aprovagao de leis que alteraram a Lei 6.088/74 — Lei de Criagcdo da Codevasf, passando a
Companhia a atuar em aproximadamente 37% do Territorio Nacional.

Estas ampliagdes também impactaram na atuacéo da Estatal dentro do estado de Pernambuco que, desde
2020, passou a atender todos os 185 municipios do estado — correspondente a uma area total de
98.067,880 Km? (IBGE, 2020) e uma populagéo de 9.058.155 habitantes (IBGE, Censo 2022).

O quadro de servidores desta instituicdo, além de ndo acompanhar a dimenséo de tais eventos, ainda
diminuiu, em mais de 20 servidores, considerando-se aposentadorias, falecimentos, e, principalmente, a
transferéncia de servidores para a 152 Superintendéncia Regional, criada em 2023, deflagrando a
necessidade desta contratagéo, objetivando o suporte para o alcance das metas finalisticas da empresa.
Assim, a solugdo apresentada torna-se a mais adequada para o atendimento do binémio demanda
extraordinaria x redugao do quadro de servidores.

Do procedimento de pesquisa de precos realizado e dos critérios adotados para a selecdo dos
orcamentos formadores do valor estimado:

Utilizaram-se para formagao do prego referencial dos salarios os pregos existentes em vigéncia no atual
contrato de apoio administrativo da 32 SR da Codevasf, baseados na tabela salarial de referéncia da
Codevasf, e nas clausulas sociais atreladas a Convengdo Coletiva de Trabalho SEAC-SIEMACO da
categoria (CCT 2024/2024), registrada no MTE sob n° PE000123/2024, de 20/02/2024.

Dos requisitos de aceitacdo e pontuacido das propostas:
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A contratacdo dos servigos para apoio administrativo na gestdo de projetos, obras, contratos e convénios
na area de atuacado da 3? Superintendéncia Regional da Codevasf, no estado de Pernambuco, permitira o
suporte as atividades administrativas em diferentes niveis de complexidade, viabilizando um melhor e mais
rapido gerenciamento dos servigos prestados, minimizando os riscos de eventuais prejuizos a
Administragcao e/ou de comprometimento da qualidade dessas atividades, garantindo o alcance das metas
institucionais finalisticas. Destinam-se a realizagdo de atividades administrativas, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do Orgéo, conforme dispde o
Decreto n° 9.507 de 21 de setembro de 2018, necessarios ao bom funcionamento da Companhia de
Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba e ndo inerentes as atribuicbes de cargos de
seu quadro de servidores. Sera licitado em um unico item, ndo se aplicando divisdo em grupos ou parcelas,
ja que a divisibilidade do objeto é inviavel tecnicamente, administrativamente e economicamente, podendo
haver perda de escala, maior dificuldade de gestéo, dentre outros.

Quanto a pontuacao das propostas, nao se aplica, pois essa situacdo somente é aplicavel a licitagdes que

utilizam o critério de julgamento Técnica e Prego, que ndo é o caso.

Das exigéncias habilitatérias indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes:

A Qualificagdo Técnica exigida permite comprovar que a contratada tem experiéncia minima com o objeto
licitado, tanto em relagdo ao quantitativo/financeiro contratual quanto a duragdo do objeto, a organizagao
necessaria para bem administra-lo, estando os quantitativos aqui solicitados em acordo com os referenciais
padronizados pela Codevasf, e também de acordo com o Acérdao 1052/2012 - TCU-Plenario.

Da exigéncia ou ndo de apresentacao de capital social minimo:

Nos termos do Art. 69, § 4°, da Lei 14.133/21, dado o valor da contratacdo, foi decidido considerar o valor
de 10% (dez por cento) do capital social como critério para reduzir a possibilidade de restricdo de
concorréncia. Essa medida visa promover a participagdo de um maior nimero de empresas no processo
licitatorio, garantindo assim uma competicdo mais ampla e transparente. Ao limitar a exigéncia de capital
social a 10% (dez por cento), pretende-se evitar a exclusdo de potenciais fornecedores que possuam
capacidade técnica e financeira para atender as necessidades do érgéo publico.

Da nao previsao de requisitos exigidos com vistas a sustentabilidade socioambiental da
contratacao:

Os requisitos exigidos com vistas a sustentabilidade socioambiental da contratacdo podem ser observados
no item 25 dos Termos de Referéncia.

Dos critérios de repactuacao de precos:

Ver item 18 do TR.

Da necessidade da contratacao:

A Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sao Francisco e do Parnaiba (Codevasf), empresa publica
vinculada ao Ministério da Integracédo e do Desenvolvimento Regional (MIDR), promove o desenvolvimento
e a revitalizacdo de suas bacias hidrograficas com a utilizagdo sustentavel dos recursos naturais e
estruturacdo de atividades produtivas a inclusdo econdémica e social, objetivando a reducédo da
desigualdade e induzindo o desenvolvimento regional sustentavel.

A area de atuagéo da Codevasf sofreu consideravel expanséao por iniciativa do Congresso Nacional, com a

aprovagao de leis que alteraram a Lei 6.088/74 — Lei de Criagcdo da Codevasf, passando a Companhia a
atuar em aproximadamente 37% do Territorio Nacional.
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Estas ampliagdes também impactaram na atuacéo da Estatal dentro do estado de Pernambuco que, desde
2020, passou a atender todos os 185 municipios do estado — correspondente a uma area total de
98.067,880 Km? (IBGE, 2020) e uma populagéo de 9.058.155 habitantes (IBGE, Censo 2022).

A Codevasf também tem vivenciado um periodo de expressivos acréscimos na alocagao e execugdo de
recursos orgamentarios, tanto os consignados nas Leis Orgamentarias Anuais (LOAs), como Emendas
Parlamentares/Resultados Primarios, quanto os descentralizados por meio de Termos de Execugéo
Descentralizada (TEDs) e de Convénios. O expressivo crescimento da alocagéo de recursos a Codevasf,
inclusive no estado Pernambuco, resultou no excepcional incremento temporario do volume de servigos,
gerado pela ampliacdo da area de atuacdo e implantacdo do Programa Pré Brasil - artigo 4°, inciso Il do
Decreto n° 9.507 de 21/09/2018. Adicionalmente, foi promulgada a Lei n® 14.770/2023, que permitiu a
utilizacdo do aproveitamento de empenhos néo utilizados (Restos a Pagar - RAPs), devendo-se manter o
mesmo objeto inicialmente licitado e ser priorizada a continuidade da execuc¢do do objeto programado na
respectiva ordem de servigo ou ordem de fornecimento. A Resolugéo n° 530 de 2024 da Diretoria Executiva
da Codevasf regulamentou, com base no parecer juridico n° 342/2024-PR/AJ, pega 03, do processo
59500.002016/2024-44, a aplicabilidade desta lei no dmbito da Codevasf, onde se encontra os detalhes
para aproveitamento dos empenhos. O quadro de servidores desta instituicdo, além de ndo acompanhar a
dimenséao de tais eventos, ainda diminuiu em mais de 20 servidores de 2022 para 2024, considerando-se
aposentadorias, falecimentos, e, principalmente, a transferéncia de servidores para a 152 Superintendéncia
Regional, criada em 2023, deflagrando a necessidade desta contratagdo, caucionando o alcance das metas
institucionais finalisticas.

Cabe destacar que a alocagao orgcamentaria das emendas parlamentares, a partir de 2021, concentraram
principalmente em duas acbes: apoio a politica nacional de desenvolvimento urbano, através da
pavimentagcido de ruas, e apoio ao desenvolvimento produtivo, por intermédio de doagdo de maquinas e
construcdo de estradas vicinais.

Assim, verificou-se significativa ampliagdo de instrumentos celebrados, e por consequéncia, um robusto
incremento das rotinas administrativas complementares aos assuntos de competéncia legal da 32 SR da
Codevasf.

Desta forma, a contratacdo dos servigcos para apoio administrativo na gestdo de projetos, obras, contratos e
convénios na area de atuacdo da 3?2 Superintendéncia Regional da Codevasf, no estado de Pernambuco,
permitira o suporte as atividades administrativas, viabilizando um melhor e mais rapido gerenciamento dos
servicos prestados, minimizando os riscos de eventuais prejuizos a Administracdo e/ou de
comprometimento da qualidade dessas atividades, garantindo o alcance das metas institucionais finalisticas.

Os servigos terceirizados demandados destinam-se a realizagdo de atividades administrativas,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do Orgao,
conforme dispde o Decreto n° 9.507 de 21 de setembro de 2018, necessarios ao bom funcionamento da
Companhia de Desenvolvimento dos Vales do S&ao Francisco e do Parnaiba e n&o inerentes as atribuigbes
de cargos de seu quadro de servidores.

Da adocao do Pregao Eletrénico:

Conforme art. 35, inciso Il, § 1°, do Regulamento Interno de Licita¢cdes e Contratos (RILC), o pregéo devera
ser utilizado, de forma preferencial, para aquisicdo de bens e servicos comuns, inclusive de engenharia.
Portanto, a modalidade de licitagdo definida para esta licitagdo € o Pregao Eletrénico, considerando que se
trata de servigos comuns, com atividades de baixa complexidade, com especificagbes usuais de mercado.
A finalidade é ampliar a competigao, permitindo, assim, a obtengdo de um melhor preco pela administragéao,
com a possibilidade de lances e negociagéo direta pelo pregoeiro.
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Ressalta-se que a técnica envolvida na execucédo dos servicos objeto desta licitagdo é conhecida no
mercado, possibilitando, por isso, sua descricdo de forma objetiva, conforme consta das planilhas de
quantidades e pregos maximos, caracterizando, portanto, o objeto licitado como servigos comuns.
O essencial para a eficacia da licitagdo € que o escopo dos servigos sejam bem definidos e especificados
de forma precisa e suficiente para identificar o produto final a ser obtido. O Termo de Referéncia e demais
documentos definem de forma criteriosa e objetiva 0 escopo dos servigos que serao contratados.

Justificativa da adocdo do valor estimado publico:

Conforme Acérdao n°® 1502/2018 — Plenario TCU, nas licitagdes realizadas pelas empresas estatais,
sempre que o orgcamento de referéncia for utilizado como critério de aceitabilidade das propostas, sua
divulgacdo no edital é obrigatéria, e ndo facultativa, em observancia ao principio constitucional da
publicidade e, ainda, por ndo haver no art. 34 da Lei n°® 13.303/2016 (Lei das Estatais) proibicdo absoluta a
revelagao do orgcamento.

Critério de Julgamento:

Menor precgo, de acordo com o Art. 67 do Regulamento Interno de Licitagées e Contratos da Codevasf, e
Art. 54, inciso | da Lei n.°13.303/2016.

Dos requisitos de Qualificacao Técnica:

Os profissionais discriminados que compde o presente TR sdo todos do setor administrativo, variando sua
formagao em ensino médio completo, superior incompleto ou superior completo, com ou sem experiéncia
profissional, a depender do cargo a ser exercido, da complexidade dos servigos a serem por eles
executados.

Justificativa da vantajosidade da divisdo do objeto da licitacido em grupos ou parcelas:

O objeto da licitagcdo serd licitado em um Unico item, ndo se aplicando divisdo em grupos ou parcelas, ja
que a divisibilidade do objeto é invidvel tecnicamente, administrativamente e economicamente, podendo
haver perda de escala, maior dificuldade de gestéo, dentre outros.

Permisséo para Participacao de Consoércios:

Nao: Por se tratar de servigos comuns, de baixa complexidade, licitagdo de objeto Unico, a logistica
necessaria para cumprimento do objeto ndo exige o envolvimento de empresas com diferentes
especialidades, ndo sendo consequentemente pertinente a formagéo de consoércios com intuito de reforgar
a capacidade técnica e financeira do licitante. As empresas isoladas podem perfeitamente conseguir
preencher os requisitos necessarios para tal.

Permisséao para Participacao de Sociedades Cooperativas:

Ndo: Nao sera permitida a participagdo de pessoas juridicas organizadas sob a forma de Cooperativas
uma vez que as especificidades do objeto e da prestacdo de servigo/operagdes/atividades exige uma
gestdo operacional centralizada e ndo concede autonomia dos cooperados, conforme exigido pela IN
MPOG 05/2017. Elucidamos ainda que ndo se trata de metodologia de execuc¢do de alta complexidade,
nao se enquadrando sob o formato de licitagdo de contrato de mao de obra para execucgao sob a forma de
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cooperados e, portanto, dispensa a permissao de participagdo de empresas na forma de cooperativa,
conforme estabelece IN 05/2017.

Permissédo para Subcontratacao:

Nao: Nao sera admitida subcontratagdo para execugédo dos fornecimentos do objeto licitado, por se tratar
de objeto unico, indivisivel, sendo o objeto a prdpria atividade-fim da contratada, ndo sendo possivel, por
exemplo, fracionamento dos encargos/obrigagcbes constantes neste termo de referéncia.

Declaracao de compatibilidade com o Plano Plurianual:

Os servigos serao fornecidos no prazo inferior a um ano, conforme consta nos Termos de Referéncia, e a
previsdo de recursos orgamentarios € compativel, conforme previsto no Plano Plurianual, sendo utilizado o
Programa de Trabalho - n°® 15.244.2317.00SX.0026 — Apoio a Projetos de Desenvolvimento Sustentavel
Local Integrado — No Estado de Pernambuco, Categoria Econdmica 4, sob a gestdo da 32 SR da
CODEVASF.

Garantia de Execucao (caucao):

E necessario para fins de emissdo da Ordem de Servico que a empresa contratada tenha apresentado a
Garantia de Execugao, perfazendo montante de 5% sobre o valor global contratado. Trata-se de critério da
Administragdo exigir ou ndo a garantia. Conforme disposto no artigo 70, da Lei n° 13.303/2016, o
percentual da garantia ndo podera exceder a 5% do valor do contrato, com exceg¢ao do § 3° do mesmo
artigo:

§ 2° A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e tera seu
valor atualizado nas mesmas condi¢des nele estabelecidas, ressalvado o previsto no § 3° deste artigo.

§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade técnica e riscos
financeiros elevados, o limite de garantia previsto no § 2° podera ser elevado para até 10% (dez por cento)
do valor do contrato.

Maiores detalhes no item 20 do TR.
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ANEXO I

PLANILHA DE QUANTIDADES E PRECOS
(Gravado em arquivo separado)
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ANEXO Il

MATRIZ DE RISCOS

nﬂ MINISTERIO DA INTEGRAGAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL - MIDR
_l__ Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e do Parnaiba
b 3?2 Superintendéncia Regional

Proc 59530.001233/2024-60-e

NOTA EXPLICATIVA: EXEMPLO DE QUADRO PARA MONTAR A MATRIZ DE RISCOS DA LICITACAO, DEVENDO A
CODEVASF DEFINIR OS INDICADORES PADROES DA EMPRESA, A FIM DE QUE SEJA POSSIVEL A MONTAGEM DA

MATRIZ DE RISCOS PARA CADA LICITACAO

Risco

Definigao

Alocacao
(Codevasf,
Contratada ou
Compartilhada)

Impacto
(Alto,
médio

ou
baixo)

Probabilidade
(frequente, provavel,
ocasional, remota
ou improvavel)

Medidas, procedimentos ou
mecanismos para minimizar
o risco
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ANEXO IV

MODELOS DE DECLARAGOES E/OU QUADROS
(PROPOSTA DE PRECOS)
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